COMARCH ERGO

Obsluga POK — instrukcja zalatwienia sprawy

Z wykorzystaniem Portalu Obslugi Klienta na podstawie

whniosku o udostepnienie zbiorow danych bazy BDOT500

Comarch S.A

Al. Jana Pawta Il 39a
31-864 Krakow

Tel. +48(54)413 99 99



Proces rozpoczyna sie od zalogowania do Portalu Obstugi Klienta poprzez wybor zaktadki ,,Logowanie”
na stronie gtéwnej POK.

Portal Obstug Klienta
PZGIK

Starostwo Powiatowe

POK Interesant Uslugi Aktualnosci FAQ Bazawiedzy Kontakt Rejestracja Logowanie

W zaktadce ,Logowanie” uzytkownik ma mozliwosé wyboru w jaki sposdb chce zalogowac sie do
systemu. W tym celu moze wybrac jeden z nastepujacych sposobdéw:

=  Zaloguj sie poprzez Profil Zaufany
=  Zaloguj sie podpisem kwalifikowanym
= Zaloguj sie przy uzyciu loginu i hasta

Zaloguj sie w PZGiK

Zapraszamy do systemu Comarch-Ergo

Skorzystaj z petnej oferty PZGiK

Zaloguj sig poprzez Zaloguj sie podpisem Zaloguj sie przy uzyciu
Profil Zaufany kwalifikowanym loginu i hasta

Po wybraniu sposobu logowania ,Zaloguj sie przy uzyciu loginu i hasta” uzytkownik zostaje
przekierowany na strone logowania do systemu COMARCH ERGO.

Logowanie

Uytkownikc

Haslo:
Rejestiaa  Odzyskwanie hasia [Pl Powsét do POK
Dane ustugodawcy

Nazwa urzedu

Wydziat Wydziat Geodezyjno - Kartograficzny
Nazwa PODGIK

Ulica i nr ul. Waszyngtona 5/4

Kod pocztowy 00-536

Migjscowos¢

Telefon

Email odgik@odgik.pl

Strana WWW hittp://wwaw. podgik.pl
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Po wybraniu polecenia zostaje otworzone okno w celu wypetnienia podstawowych danych wniosku.

Whiosek ma status ,,roboczy” do chwili wystania go do urzedu.

R tetOpmwehtpl POK  Oprogame  Menuglwne  Zmiehhasdo  Wylogu

COMARCH ERGO

# Stant
Moje wricski
B Moje wniceli Whiosek o udostepnienie materiatow PZGiK
@ Zobowigzania
B Powisdomienia Whiosek o udostepnienie materiatéw PZGIK
©  Moje dane

Robocze

st Starosta Powlatu Klodzkiego
Plac Pilsudskiego 2
59-700Chszasac:

oszyce

Lapesz 1 prospdi do uszcregddowenia wriosku

Pawel

Koralowa 128, 43-351 Ochatnica, Polska

¥ test@paweltpl

Uszczegdtowienie wniosku polega na dodaniu obszaru objetego wnioskiem. Do tego celu uzytkownik
ma do dyspozyciji filtry:

= Dodaj obiekt EGIB
= Obszar na mapie

Filtry te znajduja sie w sekcji ,,Dane identyfikujgce obszar objety wnioskiem” dostepnej w momencie
wyboru przez uzytkownika opcji ,Zapisz i przejdz do uszczegétowienia wniosku”

Uszczegotowienie wniosku o udostepnienie zbioréw danych bazy danych BDOT500

e danycr * ¥ Pelny e damych
Decathone inforn =
ootk - ke

Dane identyfikujace obszar objsty wnioskiem

moici ] Identyfiator ewidencyiny

2464011000112

Po okresleniu obszaru i zapisaniu wniosku uzytkownik otrzymuje informacje o zakonczeniu procesu
zapisywania wniosku.
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Uézczegb?owienie whniosku o udostepnienie zbioréw danych bazy danych BDOT500

e danycre T ¥ Pelny thide damych

Dane identyfikujace obszar objety wnioskiem

Roda ieruchomorci o] dentyfkator ewideneyiny

Dzara ewcencira 2464011000112

Powierzchnia zakresu wniosku

Przed podpisaniem wniosku uzytkownik moze wyswietli¢ jego wizualizacje. W tym momencie wniosek
oczekuje na podpis dlatego tez w miejscu podpisu znajduje sie informacja ,,Dokument nie zawiera
podpisu...”
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2 = Polecenia
11,
Uszczegolowienie
postaé niselektroniczna Spoath udeskipnienlo: wniosku
postat elektroniczna R =
Powiadomienia
plyta CDIDVD
kw k
nosnik zewnstrzny whioskodawcy Jokw nspidwiiy
ushuga sieciowa udostgpniania inny Pokaz wniosek
¢ Portal ODGK
ushuga. o kiére] mowa w ust. 20 zatacznika do ustany
1rok 6 miesicey 3 miesiqce
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WNIOSKODAWCA

Dokument nie zawiera podpisu
Podpis elektroniczny

Po zapisaniu uszczegdtowienia zostajg wyswietlone dodatkowe opcje dla wniosku tj. :

= Anuluj

= Zapisz

= Zapisz i zamknij
= Podpisz i wyslij

=  Wyislij do urzedu
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Anuluj Zapisz Zapisz i zambkomij

Podpisz | wyshi

wiysli) do urzedu

Jezeli uzytkownik wybierze opcje ,Podpisz i wyslij” zostanie przekierowany do okna, w ktdrym moze
dokonac wyboru w jaki sposéb chce podpisaé przygotowany przez siebie wniosek (dla przyktadu zostata
wybrana opcja Podpisz Profilem Zaufanym).

COMARCH ERCO

R testopaweltpl POk Oprogramie  Menugiwne  Zmiefihaslo  Wylogu

Start

Podpisywanie wniosku Wré¢ do wniosk

Padpisz certyfikatem kwalifikowanynt

Moje wnioski
Zobowigzania
Powiadomienia

Moje dane

Po wykonaniu czynnosci zwigzanych z podpisem wniosku Profilem Zaufanym system COMARCH ERGO
wyswietli jeszcze przed wystaniem wniosku informacje dotyczacg metody zaptaty za udostepnione
dokumenty.

COMARCH ERGO R test@paweitpl  POK

Oprogramie  Menu gléowne  Zmiefi haslo

# Start = Polecenia
Moje wnioski /

o b Whiosek o udostepnienie materiatow PZGiK Ustczegotowienie
viniosku
m 7 nia Wyslij do urzedu X
Zatacaniki
B Powiadomienia Whiosek o udostepnienie materiatow PZGiK G i
Sposob zapfaty gotowka przelew karta Pomiadomienia:
& Moje dane
Pokaz wniosek
Statuswiioski:  Robocze
Data wystania wniosk
Znak spravy.
Wiasne oznaczenie wniosku:
Adresatwniosks  Starosta Powiatu Klodzkiego
Plac Pilsudskiago 2
ST

Oddziak

Nazwa wnioskodawey
Adres wnioskodawey

Kontakt do wnioskodawey

W celu dokoriczenia procesu skfadania wniosku nalezy wybraé ostatecznie polecenie

urzedu”

Gming Missto Czestochows &

Pawel Thaczyk
Koralowa 128, 43-353 Ochotnica, Polska

test@paweltpl

,Wyélij do

System zmienia status wniosku na przyjety, informuje klienta o jego przyjeciu, i zapisuje wniosek w
Rejestrze wnioskéw. Jesli w konfiguracji dla tego rodzaju wniosku jest ustawione wysyfanie na skrzynke
ePUAP System wysyta wniosek na skrzynke ePUAP urzedu.
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= COMARCH ERGO R test@paweltol  POK O oroaramie  Menu alowne  Zmief hasio Wylool

v/ Wystano wniosek do urzedu. x

Start

Moje wnioski

®

Moje wnioski
@ Zobowiazania

B Powiadomienia

©  Moje dane

Qv Smka)  Akde ™ 8 Usun zaznaczone
- Wnioski oplacone

Data wystania wniosku Status wniosku  Rodzaj wniosku Przedmiot wniosku Znak sprawy Wiasne oznaczenie wniosku Data utworzenia wniosku
’ 018:09-04 or . #0500 GK-16642.180.2018 2018-09-04

Po wyswietleniu wizualizacji wniosku w miejscu podpisu pojawia sie juz informacja, ze wniosek zostat
podpisany elektronicznie.
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¥ Portal ODGIK
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Dokument zostal podpisany, aby go zweryfikowa¢
nalezy uzy¢ oprogramowania do weryfikacji podpisu
Data zlozenia podpisu: 2018-09-
04716:40:49.551402:00
Podpis elokuroniczny

Nastepuje automatyczne naliczenie optaty za realizacje ustugi i wystana zostaje do Klienta informacja
o wysokosci optaty - zmiana statusu zamdéwienia na ,do zaptaty”. Klient dokonuje zaptaty za ustuge,
ktorej efektem jest wystanie do Systemu informacji potwierdzajgcej zaptate.

COMARCH ERGO R test@paweltpl  POK O programie

B ™ sk Powiadomienie

@ Zobowigzania

i Powiadomienie

o M
odgik@odgik.pl

test@pawelt.pl

> odgik@odgik.pl

Tyt Informacja o utworzeniu dokumentu obliczenia oplaty GK.1.6642.180.2018.

Treic  Znak sprawy: GK-1.6642.180.2018,
Dokument obliczenia oplaty zostal utworzony i jest gotowy do pobrania z poziomu aplikacji.

Urzad Miejski w Czestochowie
s 2018.09.04 16:45:20

Dats modyfikagi  2018-09-04 16:45:20
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Po dokonaniu przez uzytkownika optaty nastepuje wysytanie do uzytkownika potwierdzenie przyjecia
whiosku do realizacji i dokonywana jest zmiana statusu wniosku na ,przyjety do realizacji”. Po zmianie
statusu wniosku na ,przyjety do realizacji” nastepuje udostepnienie danych. Dane dostepne sg dla
uzytkownika w koszyku znajdujgcym sie w sekcji ,,Polecenia” jako ,,Wydane dane”.

COMARCH ERGO

R testopowehpl  POK  Oprogamie  Menugiwne  Zmiehhasio  Wylogyj

# Stant

Moje wnioski

c]

@ Zobowigzania
B Powiadomienia
&

Moje dane

Comarch S.A

Maje wnioski

Whiosek o udostepnienie materiatow PZGiK

Whiosek o udostepnienie materiatéw PZGiK

Wystawiono dokument oplaty

2018-09-04 00:00:00

/. GK-16642.180.2018.

Adresat wniosku:  Starosta Powiatu Klodzkiego
Plac Pilsudskiego 2
59-700Chszaszczyzewoszyce

sddzist | Gmina Miasto Czestochowa
$laska 11/13
42.217 Czestochowa

/- Pawel Tkaczyk

Adres wnioskedawey:  Koralowa 128, 43-353 Ochotnica, Polska
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31-864 Krakow
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